
СПОРТПОТОК Инструкция менеджера лиги

Л Роль · Менеджер лиги

Инструкция менеджера лиги
Провести турнир от первой заявки до финальной таблицы: этапы, группы, расписание, судьи и протоколы.

ДЛЯ  КОГО

Тем, кто отвечает за конкретную лигу

или турнир внутри организации.

СКОЛЬКО  ЗАЙМЁТ

40 минут на первый турнир

ЧТО  НУЖНО

Телефон или компьютер и почта на

российском сервисе

РОЛЬ НАЗНАЧАЕТ  ОРГАНИЗАТОР

Роль «Менеджер лиги» назначает менеджер организации или администратор. Сначала нужна организация — её

заводит поддержка.

Пошагово

Заведите аккаунт

Откройте app.sportpotok.ru в браузере телефона или компьютера и нажмите «Регистрация» под формой входа.

Заполните форму. Обязательны все поля, кроме отчества:

E-mail — только российской почты: mail .ru, yandex.ru, rambler.ru или домен .ru / .su / .рф. С gmail и outlook

регистрация не пройдёт — это требование российского законодательства.

Пароль и его подтверждение — минимум 8 символов, обязательно заглавная и строчная буквы, цифра и

спецсимвол ( !@#$%^&* ).

Имя, фамилия — отчество по желанию. Если планируете играть, пишите ФИО как в документе: по ним вас

сверяют в заявках и протоколах.

Дата рождения, пол, телефон.

Отметьте галочки согласий — ни одна не проставлена заранее:

«Принимаю условия использования и политику конфиденциальности» — обязательная;

«Даю согласие на обработку моих персональных данных» — обязательная;

«Даю согласие на распространение моих персональных данных» — обязательная; распространение — это

публичная карточка игрока, которую видят другие пользователи;

галочка о рекламных рассылках — по желанию.

Нажмите «Регистрация».
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Подтвердите почту

На указанный адрес придёт письмо с шестизначным кодом. Введите его на экране «Подтверждение почты» и

нажмите «Подтвердить».

Код действует 15 минут. Если письма нет — проверьте папку «Спам»; кнопка «Отправить код повторно» станет

активной через минуту.

ВАЖНО До ввода кода аккаунт ещё не создан. Ошиблись в адресе — вернитесь по ссылке «← Вернуться к

регистрации», форма сохранится заполненной.
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https://app.sportpotok.ru/


Осмотритесь после первого входа

Новому аккаунту сразу выдаётся роль «Болельщик» и бесплатный тариф «Базовый». Вы попадаете на Календарь

событий.

Вся навигация — в бургер-меню в левом верхнем углу. Загляните туда: там центры управления по вашим ролям,

«Поиск», «Чаты», раздел «Моё» (Избранное, Календарь, Статистика, Архив фото и видео), подписки и «Помощь».

Строка «Мои виды спорта» задаёт, что вы видите в списках и календаре: хоккей, футбол или оба сразу. Отметьте

нужное и нажмите «Применить».

3

Получите роль от организации

Менеджера лиги назначает менеджер организации (или администратор). Передайте ему e-mail , на который

зарегистрировались.

Если организации ещё нет — её заводит поддержка: напишите на info@sportpotok.ru с темой «Создание

организации» (подробнее — в инструкции организатора). Базовый тариф организации бесплатный и без

ограничений.

После назначения в бургер-меню появляется «Центр менеджера организации».
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Создайте лигу и турнир

1. Создайте лигу — контейнер для турниров одного направления.

2. Внутри лиги создайте турнир: название, описание, место и даты проведения.

3. Опубликуйте турнир — до публикации он не виден участникам и заявки не принимаются.

ВАЖНО Опубликованный турнир удалить уже нельзя — проверьте название и даты до публикации.
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Разметьте этапы и группы

Этап — раунд турнира: круговой или плей-офф. Для простого турнира достаточно одного кругового этапа.

Группа внутри этапа — это и есть турнирная таблица. Команды разбиты на дивизионы — создайте группу под

каждый.
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Примите заявки команд

Менеджеры команд подают заявки в опубликованный турнир. Вы видите их во вкладке «Заявки» турнира:

посмотрите состав и примите или отклоните.

Принятые команды распределите по группам. О вашем решении менеджер команды получит уведомление.
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Составьте расписание

Создайте матчи внутри группы вручную или сгенерируйте сетку кругового турнира одной кнопкой.

Проставьте каждому матчу дату, время и площадку — матчи без даты могут не отображаться в расписании.
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Назначьте судей и персонал

На каждый матч назначьте судью-секретаря — без него протокол вести некому. При необходимости добавьте

полевых судей, видеооператора, фотографа, комментатора.

Каждый назначенный получает персональное уведомление, матч появляется в его календаре назначений.

ВАЖНО Роли судей и медиа-персонала тоже выдаёте вы: пользователь регистрируется сам, а роль назначаете вы

на его почту.
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Что вы можете в этой роли

✓ Создавать лиги и турниры, публиковать их ✓ Настраивать этапы, группы и правила начисления очков

✓ Принимать и отклонять заявки команд, распределять их

по группам

✓ Создавать матчи вручную или генерировать круговую

сетку

✓ Назначать судей, секретарей и медиа-персонал на матчи ✓ Выдавать судейские и медийные роли пользователям

✓ Разбирать протесты и править запечатанные протоколы ✓ Экспортировать протоколы в Excel и PDF

Где это в приложении

Бургер-меню в левом верхнем углу — вся навигация там. У вашей роли в нём будет:

Сколько это стоит

Ведите сезон и разбирайте протесты

Перед матчем команды подают составы, судья-секретарь ведёт протокол. После завершения матча турнирная

таблица пересчитывается автоматически по правилам турнира: как правило, победа — 2 очка, ничья — 1,

поражение — 0; тай-брейк — разница забитых и пропущенных и личные встречи.

Протесты команд к протоколу приходят вам и секретарю матча. Решение принимаете вы.

Правки в запечатанный протокол тоже вносит организатор — то есть вы.
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«Центр менеджера организации»: лиги, турниры, матчи, заявки, персонал

«Центр менеджера команды» — если вы создали свою команду

«Поиск» — глобальный поиск по командам, турнирам, организациям, игрокам и тренерам

«Чаты» — переписка команд, где вы состоите

«Моя подписка» и «Планы подписки»

«Создать свою команду»

Моё: «Избранное», «Календарь», «Статистика», «Архив фото и видео»

«Помощь» — эта же справка внутри приложения, со словарём терминов

«Политики приложения», «Аккаунты», «Выйти»

Тариф организации «Старт» — 0 ₽: команды, турниры и лиги без ограничений. Это единственный тариф организации, открытый

сейчас.

Работа менеджера лиги, судей и протоколы в него уже входят — отдельно платить не нужно.

Платные тарифы для организаций в каталоге пока не показываются: условия обсуждаются индивидуально, пишите на

info@sportpotok.ru.



Частые вопросы

Команды не видят турнир и не могут подать заявку.

Турнир не опубликован. До публикации он не виден участникам и заявки не принимаются.

Матчи не появляются в расписании.

Проверьте, проставлены ли у них дата и время: матчи без даты могут не отображаться.

Кто ведёт протокол, если судья не пришёл?

Назначьте на матч другого секретаря — назначение меняется в карточке матча. Либо матч играется по офлайн-бланку, и

протокол импортируется позже.

Если что-то не получилось

Та же справка есть внутри приложения: бургер-меню → «Помощь» — со словарём терминов и поиском. Не нашли ответ — напишите

на info@sportpotok.ru.

Приложение: app.sportpotok.ru · Инструкции всех ролей: sportpotok.ru/guides/ · Поддержка: info@sportpotok.ru

mailto:info@sportpotok.ru

